	[image: image1.png]LN\ TRANSALKIM




	Doküman Adı
	Doküman no
	TL-005

	
	BİLGİ SİSTEMLERİ YEDEKLEME TALİMATI 
	İlk yayın tarihi
	30.01.2013

	
	
	Revizyon no
	01

	
	
	Revizyon tarihi 
	11.10.2021

	
	
	Sayfa no
	1 / 1



1. AMAÇ VE SORUMLULUK

Bu talimat; kurumda oluşturulan Oracle Database, SVN Server, ISO 9001-ISO 27001 dokümanları, Eğitim bölümü grafikleri vb. tüm verilerin eksiksiz bir şekilde yedeğinin alınması ve uygun koşullarda saklama tanımlarının belirlenmesi amacıyla hazırlanmıştır. Bu talimatın uygulanmasından Sistem Sorumlusu sorumludur.
2. TALİMAT DETAYI

2.1.  Yedek alma 

Alınacak oracle yedekleri için son yedekleme programları (exp veya expdp) çalıştırılarak son yedek dosyaları oluşturulur. SVN serverdaki programların yedeği için SVN update programı çalıştırılarak son güncellemeler yedek servera çekilir. Yedeği alınacak veriler yedek server üzerindeki konumları belirlenir. Yedek dosyalarının az yer kaplaması istendiği için uygun sıkıştırma programları ile veriler 4GB boyutunda sıkıştırılır. Sıkıştırılan bu yedek dosyaları her hafta Cuma günleri 2 kopya halinde dvd’lere Sistem Sorumlusu tarafından yazılarak etiketlenir, saklanır.

1.1.  Etiketleme 

Yedekler dvd’ye kaydedildikten sonra dvd’lerin üzerine yedeğin hangi tarihte alındığı ve diskin içinde hangi yedekleme verisinin olduğu, dvd’yi çizmeyen asetatlı kalemle Sistem Sorumlusu tarafından yazılır. 

1.2.  Saklama


Yedek dosyalarını içeren dvd’ler çizilmeden tek tek paketlenerek yedekleme dvd’leri için ayrılan çelik kasada saklanır. 

1.3.  Elden Çıkarma


Altı aydan daha uzun süreli yedekler imha tutanağı hazırlanarak sistem sorumlusu nezaretinde imha edilir.
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